
ЖУРНАЛ УЧЕТА РАБОТЫ 
ОБЪЕДИНЕНИЯ В СИСТЕМЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ 

/практические рекомендации к ведению/ 



Указания к ведению журнала 

1. Журнал является государственным 
учетным, финансовым документом, 
который обязан вести каждый 
руководитель объединения. 

2. Журнал рассчитан на 1 учебный год. 1 
журнал – для одного объединения. 

3. Записи в журнале должны вестись 
регулярно, четко, аккуратно. 



МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

учета работы объединения 

в системе дополнительного  

образования детей 

__Муниципальное бюджетное учреждение__ 
(название общеобразовательного учреждения с указанием правовой формы) 

_______дополнительного образования_______ 

________«Центр внешкольной работы_______  

Промышленного района города Ставрополя» 

________ул. Осетинская, 4 (или адрес, где занимается группа) 

(месторасположение общеобразовательного учреждения)  
 
 
 
 
 
 

на  2016/2017 учебный год 



ЖУРНАЛ 

учета работы объединения 

в системе дополнительного образования детей 

на 2016/2017 учебный год 

 

Название учреждения 

МБУ ДО «ЦВР Промышленного района г. Ставрополя»________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________ 

Отдел «Жар-птица»________________________________________________________________________________ 

Объединение «Калейдоскоп», 1 год обучения, группа №1_______________________________________________ 

Дни и часы занятий: 

Пн. 12.30-13.00______________Пт. 12.30-13.00_________________________________________________________ 

___13.10-13.40___________________13.10-13.40________________________________________________________ 

Изменения расписания: 

__________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________ 

РУКОВОДИТЕЛЬ Башкатова Ирина Павловна__________________________________________________________ 

 



№ 
п/п 

Фамилия, имя М Е С Я Ц   сентябрь 

4 7 11 14 18 21 25 28 

1 Абрикосов Антон 

2 Баринов Иван б б б 

3 Гулевская Дарья 

4 Диванов Степан 

5 Иванов Петр 

6 Калмыкова Светлана н 

7 Калягина Ирина 

8 Лымарь Елена 

9 Новикова Татьяна 

10 Опарин Семен н 

11 Пугачева Алла 

12 Расторгуев Николай 

13 Рыков Иван 

14 Яшин Игорь н н н н н выбыл с 1 

октября 

УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ 



И РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ 

Даты занятий 
объединения 

Содержание занятий Часы Подпись 
руководителя 

Часы Подпись 
аккомпаниатора 

4.09.15 Набор группы 2 час. 

7.09.15 Набор группы 2 час. 

11.09.15 Разработка программы 2 час. 

14.09.15 Разработка календ. плана 2 час. 

 

18.09.15 Введение в программу 2 час. 

21.09.15 Народное прикладное 

творчество 

2 час. 

 

25.09.15 Инструменты и техника 

безопасного прикладного 

творчества 

2 час. 

 

28.09.15 Аппликация: «Мой город» 2 час. 

Итого: 16 час. 

 
 
 
  
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 



УЧЕТ МАССОВОЙ РАБОТЫ 

Дата Краткое содержание проведенного 
мероприятия 

Место проведения 
мероприятия 

Количество 
участников 

Кто проводил 

19.09.15 Участие в игровой программе, 

посвященной Дню города  

Площадь Ленина  12 Педагоги-

организаторы 

ЦВР 

27.10.15 Посвящение в обучающиеся 

Центра внешкольной работы 

Административный 

корпус, 

хореографический зал 

15 Педагоги-

организаторы 

ЦВР 



ТВОРЧЕСКИЕ ДОСТИЖЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

№ п/п Фамилия, имя 
обучающегося 

В каких соревнованиях, 
смотрах, спектаклях и др. 
мероприятиях участвовал 

Результаты 
(полученное 

звание, разряд и 
другие результаты) 

Работа, 
выполненная по 

заказам или 
инициативно 

1. Иванов Петр Городская выставка 

прикладного творчества, 

посвященная Дню города 

Диплом лауреата 

2. Пугачева Алла Посвящение в обучающиеся 

Центра 

Благодарственное 

письмо 



СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ 
№ 
п/п 

Фамилия, имя Год 
рождени

я 

Класс Школа Район Домашний 
адрес, телефон 

Заключен
ие врача 

о допуске 
к 

занятиям 

Дата  
вступлени

я в 
объедине

ние  

Когда и 
почему 
выбыл 

1 Абрикосов 

Антон 

2005 4 42 Промышл. 

р-он 

ул. Гагарина 26 

кв.11, 73-13-45 

- 18.10.15 

2 Баринов Иван 

3 Гулевская Дарья 

4 Диванов Степан 

5 Иванов Петр 

6 Калмыкова 

Светлана 

7 Калягина Ирина 

8 Лымарь Елена 

9 Новикова 

Татьяна 

10 Опарин Семен 

11 Пугачева Алла 

12 Расторгуев 

Николай 

13 Рыков Иван 

14 Яшин Игорь 2005 4 16 Промышл. 

р-он 

ул. Ленина 264 

кв.1, 23-17-65 

- 18.10.15 1.10.15, 

заявление 

родителей 



ДАННЫЕ О РОДИТЕЛЯХ И КЛАССНОМ РУКОВОДИТЕЛЕ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

№ п/п Фамилия, имя 

обучающегося 

в объединении 

Фамилия, имя отчество 

родителей 

Адрес, телефон 

(рабочий, домашний) 

Фамилия, имя, 

отчество 

классного 

руководителя 

Телефон  

1. Абрикосов 

Антон 

Игорь Иванович 

Ольга Анатольевна 

ул. Гагарина, 26 кв. 11 

73-13-45 

8-928-284-24-15 

 

Прокопенко 

Ирина Ивановна 

34-47-98 

2. Баринов Иван 

 

Баринова Елена Ивановна 

Тютин Федор Иванович 

 

ул. 

Социалистическая, 4 

8-962-856-18-47 

Прокопенко 

Ирина Ивановна 

34-47-98 



СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ,  

ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ 

№ 

п/п 

Фамилия, имя Дата проведения 

инструктажа 

Краткое 

содержание 

инструктажа 

Подпись 

проводившего 

инструктаж 

(разборчиво) 

1. Абрикосов Антон 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

2. Баринов Иван 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

3. Гулевская Дарья 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

4. Диванов Степан 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

5. Иванов Петр 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

6. Калмыкова Светлана 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

7. Калягина Ирина 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

8. Лымарь Елена 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

9. Новикова Татьяна 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

10. Опарин Семен 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

11. Пугачева Алла 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

12. Расторгуев Николай 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

13. Рыков Иван 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 

14. Яшин Игорь 18.09.15 Тема №1, 15 Башкатова 



Тема№1: «Правила поведения и техника безопасности для учащихся на занятиях в учебных 

кабинетах» 

Тема №15: «Техника  безопасности для учащихся на занятиях по прикладному и техническому 

творчеству» 


